Zatgcznik do Uchwaty nr 6/2022 Senatu GUMed z dnia 31.01.2022 .

Zatgcznik nr 2 do Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (USZJK)

Procedura hospitaciji

Hospitacje zajec stanowiq narzedzie wspierania rozwoju nauczycieli akademickich Uczelni
oraz sq podstawqg ciggtego doskonalenia jakosci ksztatcenia. Majg charakter doradczo-
doskonalqgcy. Polegajg na obserwacji warsztatu pracy celem diagnozy mocnych i stabych
stron pracy dydaktycznej oraz wsparcia osoby hospitowanej w doskonaleniu umiejetnosci
dydaktycznych. Mogg mie¢ takze charakter opinivjgcy, gdy polegajg na obserwacji
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych studentow i doktorantéw w wyniku
wprowadzenia przez osobe hospitowang nowych/innowacyjnych metod nauczania.

Hospitacje dotyczg wszystkich form zaje¢ dydaktycznych teoretycznych i praktycznych.
Hospitacje obejmujg wszystkie osoby prowadzgce zajecia, niezaleznie od formy
zatrudnienia, a takze doktorantéw prowadzgcych zajecia dydaktyczne. Hospitacje
przeprowadza sie w pierwszej kolejnosci wobec:

a) nowo zatrudnionych nauczycieli akademickich,

b) nauczycieli akademickich, ktérzy zgtosili dziekanowi cheé poddania sie hospitacii, np.
w zwigzku z wdrozeniem nowych i/lub innowacyjnych metod nauczania jako
hospitacje o charakterze opinivjgcym.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca zajecia dydaktyczne podlega
hospitaciji przynajmniej raz w czteroletnim okresie prowadzenia zajeé, a doktorant raz na
2 lata.

Okresowe hospitacje zajec przeprowadzajg bezposredni przetozeni oséb prowadzgcych
zajecia lub osoby przez nich wskazane, przy czym hospitacji zaje¢ prowadzonych przez
doktoranta w ramach jego praktyk zawodowych dokonuje promotor lub opiekun.

W przypadku, gdy Srednia ocen z ankiet dydaktycznych z ostatnich 2 lat danej osoby
uprawnionej do hospitowania nie przekracza 65% przy minimalnej liczbie 10 ankiet
z kazdego roku lub gdy nie istnieje ocena z ankiet dydaktycznych z ostatnich 2 lat, osoby
hospitujgce pracownikdw danej jednostki wskazuje dziekan lub z jego upowaznienia
przewodniczgcy Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Prawo do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ w terminie okreSlonym w ust. 3 przystuguije
takze kierownikowi dydaktycznemu przedmiotu, kierownikowi kierunku, dziekanowi lub
innym osobom upowaznionym przez dziekana. W tym przypadku osoba hospitujgca
powiadamia kierownika jednostki o zamiarze przeprowadzenia oraz o dokonaniu
okresowej hospitacji i postepuje zgodnie z ust. 81 9.

Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez kierownikdéw jednostek przeprowadza dziekan lub
osoba bqgdz osoby przez niego upowaznione, natomiast hospitacja zajec prowadzonych
przez dziekana dokonywana jest przez osobe lub osoby wskazane przez Rektora.

Hospitacja moze by¢ przeprowadzona réwniez z inicjatywy dziekana lub na wniosek
sktadany do dziekana przez nauczyciela akademickiego, kierownika kierunku, jednostki lub
kierownika dydaktycznego przedmiotu, Uczelniany Samorzad Studencki oraz Samorzgd
Doktorantéw. Hospitacje zainicjowang przez dziekana przeprowadza sie w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy opinie wyrazone w ankiecie dydaktycznej wskazujg na istotne
nieprawidtowosci w redlizacji zaje¢ dydaktycznych. Hospitacje przeprowadzajg osoby
wskazane przez dziekana, postepujgc zgodnie z ust. 81 9.

W przypadku, gdy wykazano przewage stabych stron pracy dydaktycznej nad mocnymi,
kolejng hospitacje przeprowadza sie nie pdzniej niz w okresie 1 roku od uzyskania tej oceny.
Kolejna hospitacja stuzy zebraniu obserwacji na temat postepu w realizacji zalecen
pohospitacyjnych.
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Hospitacja zaje¢ dydaktycznych moze odbywal sie w sposéb niezapowiedziany.
Hospitowany ma prawo sam zaproponowac termin hospitacii.

Z hospitacji sporzgdza sie protokdt hospitacji, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
do niniejszej procedury, przekazywany do wiadomosci hospitowanego. Hospitujgcy jest
zobowigzany w ciggu jednego tygodnia od dnia hospitacji omdéwi¢ tre$¢ protokotu
z hospitowanym i przekazac¢ protokdt przewodniczgcemu Wydziatowe] Komisji ds.
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, ktéry zapoznaje z protokotem dziekana. Hospitowanemu
przystuguje prawo do ztozenia odwotania do przewodniczgcego Wydziatowej Komisji ds.
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, jesli nie zgadza sie z trescig protokotu. Przewodniczgcy
w uzgodnieniu z dziekanem moze zainicjowac kolejng hospitacje, ktérg przeprowadzajg
osoby wskazane przez dziekana. Protokdt ma charakter poufny. Dostep do danych -
oprécz hospitujgcego, hospitowanego i przewodniczgcego Wydziatowe] Komisji ds.
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia — ma bezposredni przetozony hospitowanego oraz
dziekan.

Protokdt hospitacji moze by¢ wypetniony i archiwizowany w wersji  elekironicznej.
Przechowywany jest w aktach osobowych osoby hospitowanej, prowadzonych przez Dziat
Kadr.

Przewodniczgcy Wydziatowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia sporzgdza
roczny raport z przeprowadzonych na wydziale hospitacji zaje¢ zawierajgcy anonimowe
dane oraz uogdlnione wnioski z przeprowadzonych hospitaciji wraz ze wskazaniem srodkéw
zaradczych, majgcych na celu usuniecie ewentualnych nieprawidtowosci.

Zatgcznik:

Wzdr Protokotu hospitacji zajeé prowadzonych w GUMed



